PROCEDURY FUNKCJONOWANIA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3
W OPOCZNIE IM. HENRYKA SIENKIEWICZA
W CZASIE EPIDEMII KORONAWIRUSA

. Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019r. poz. 1239 ze zmianami),

. Ustawa z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r.
poz. 59),

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019r. poz. 1148),

. Rozporzadzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020r. poz. 1166)

. Rozporzadzenie MEN w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek

systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (
Dz. U. z 2020 poz. 657 ze zmianami),

. Wytyczne MEN, MZ 1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkot 1 placowek od 1
wrzes$nia 2021r.

. Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania szkoty w zwigzku z natozeniem na
placowki o§wiatowe obowigzku utrzymania rezimu sanitarnego i zminimalizowanie ryzyka
zachorowania na COVID-19.

. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest okreslenie:

. zasad organizacji pracy szkoty w podwyzszonym rezimie sanitarnym,
. zasad organizacji pracy nauczycieli,

. obowigzkéw ucznidow,

. obowigzkéw pracownikow szkoty,

. zasad korzystania z biblioteki szkolnej,

. zasad funkcjonowania $wietlicy szkolnej,

. zasad zywienia dzieci,

. zasad postepowania na wypadek stwierdzenia na terenie szkoty zakazenia COVID-19
. procedur dla rodzicow

. Zakres procedury

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty, uczniow, rodzicow, osoby
przebywajace na terenie placowki.



§1
Zasady organizacji pracy w szkole od 1 wrzesnia 2021 roku.

. Wszyscy pracownicy szkoty, uczniowie i rodzice przestrzegaja procedur
bezpieczenstwa. Stosujg ogolne zasady higieny: czg¢sto myja i dezynfekuja rece, odpowiednio
zastaniajg twarz podczas kichania i kaszlu, unikaja dotykania oczu, nosa, ust.

. Szkota zapewnia $rodki higieniczne potrzebne do funkcjonowania placowki w rezimie
sanitarnym.

. W razie potrzeby szkota zaopatruje pracownikow w $rodki ochrony osobiste;j
(jednorazowe rekawiczki, maseczki).

. Do budynku szkoly moga wchodzi¢ tylko osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

. Przy wejsciu gtdwnym, w szatni, salach lekcyjnych umieszczone sg dozowniki z
plynem do dezynfekcji rak oraz instrukcja jego uzycia. Wszystkie osoby wchodzace do
budynku szkoly maja obowigzek dezynfekcji rak.

. Osoby z zewnatrz, w tym rodzice, powinny ostania¢ usta i nos maseczka.

. Nalezy zachowac dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty minimum pottora
metra.

. Uczniowie przebywaja w wyznaczonych salach lekcyjnych i na wyznaczonych
korytarzach. Nie przemieszczaja si¢ do innych czesci budynku.

. Sale lekcyjne, w ktérych przebywajg uczniowie sa wyposazone w ptyny
dezynfekujace.

. W budynku zostaly wyznaczone 1 odpowiednio wyposazone w srodki ochrony
0sobistej pomieszczenia do izolacji 0sob przejawiajacych objawy chorobowe.

. Przedmioty 1 sprz¢ty stanowigce wyposazenie sal sg dezynfekowane, a w przypadku
braku mozliwo$ci dokonania dezynfekcji, odpowiednio zabezpieczone.

. Uczniowie po przyjsciu do szkoly maja obowigzek umy¢ rece.

. Sale lekcyjne i korytarze sg wietrzone co najmniej raz na godzing.

. Sale lekcyjne, fazienki, meble, pomoce dydaktyczne bedg dezynfekowane
przynajmniej raz dziennie.

. Kazdy uczen posiada wlasne przybory i podrgczniki. Nie przynosi do szkoty
niepotrzebnych przedmiotéw oraz zabawek.

. W przypadku zauwazenia objawdw chorobowych dziecko nie bedzie przyjete do
szkoly. Rodzic ma obowigzek niezwlocznie go odebrac.

. Jezeli w czasie trwania zaje¢ uczen bedzie przejawiat niepokojace objawy chorobowe,
zostanie odizolowany, a rodzice powiadomieni w celu szybkiego odebrania go ze szkoty.
. Bedzie prowadzony monitoring codziennych prac porzadkowych ze szczegdlnym

uwzglednieniem utrzymania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarnohigienicznych,
ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni plaskich w tym blatéw w salach 1 pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur, wlacznikow.

. Zar6wno uczniowie jak tez wszyscy pracownicy maja obowiazek zaktadania maseczek
W przestrzeni ciggéw komunikacyjnych.



. Przy wejsciu glownym zostaly umieszczone numery telefonow do wiasciwe;j
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i
stuzb medycznych.

§2
Zasady zachowania uczniow w szkole.
. Zabieraja do szkoty wlasny zestaw podrecznikéw i przyboréw koniecznych do zajeé.
Nie przynosza zbednych przedmiotow ani zabawek.
. Przed wejsciem do szkoly, szatni, sal lekcyjnych obowiazkowo dezynfekuja rece.
. W szatni wchodzg tylko do wyznaczonych boksow 1 postepuja zgodnie z ustalonymi
zasadami.
. Unikaja wiekszych skupisk, zachowuja dystans przebywajac na korytarzu, w toalecie,
innych pomieszczeniach wspdlnych oraz w drodze do szkoty.
. W ciggach komunikacyjnych zastaniajg usta i nos maseczkami.
. Stosujg zasady higieny: czesto myja rece woda z mydtem, nie podajg reki na

powitanie, unikajg dotykania oczu, nosa, ust, myja rece po przyjsciu do szkoty, w odpowiedni
sposoOb zastaniajg twarz podczas kichania czy kastania.

. Przebywaja w wyznaczonych salach lekcyjnych i na wyznaczonych korytarzach, nie
przemieszczaja si¢ do innych czesci budynku szkoty.
. Zapoznaja si¢ ze szczegdlowymi zasadami wypozyczania ksigzek i przestrzegaja ich.
. Przestrzegaja regulaminu obowigzujacego w §wietlicy szkolne;j.

§3

Obowiazki pracownikow szkoly.

. Do pracy moga przychodzi¢ tylko osoby zdrowe bez jakichkolwiek objawdéw
wskazujacych na chorobe zakazng.

. Pracownik szkoly uzywa srodkow ochronny osobistej zgodnie z zaleceniami
zawartymi w procedurach.

. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub wystapienia objawoéw
choroby (dusznosci, kaszel, goraczka) u siebie lub ktéregos z domownikdéw, pracownik
pozostaje w domu. Kontaktuje si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna,
oddzialem zakaZznym i informuje o swoich podejrzeniach. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora
szkoty.

. Przy kazdym wejSciu/wyjsciu z placowki i w trakcie pracy pracownik odkaza rece
ptynem do dezynfekcji rak wedhig instrukcji umieszczonej przy dozownikach z ptynem.

. Przestrzega zasad higieny: czg¢sto myje rece, odpowiednio zastania twarz podczas
kichania i kaszlu, unika dotykania oczu, nosa, ust.

. W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higien¢ wietrzy sal¢ co najmniej raz na
godzing.

. Informuje dyrektora szkoty/wicedyrektora o zaobserwowanych objawach
chorobowych u uczniow.

. Zachowuje dystans spoteczny w kazdej przestrzeni szkoty.

. Pracownicy obstugi wykonuja codzienne prace porzadkowe ze szczegdlnym

uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek, klawiatur,



wigcznikow, powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach lekcyjnych i w pomieszczeniach
spozywania positkow. Uzupehiaja karty dezynfekcji pomieszczen.

. Przeprowadzajac dezynfekcje, $cisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowania $rodkow do dezynfekcji. Scisle przestrzegaja czasu niezbednego do
wietrzenia pomieszczen i przedmiotow.

. Podczas dezynfekcji zastaniajg usta i nos maseczkami, aby nie naraza¢ si¢ na
wdychanie opardéw srodkow dezynfekujacych.

§4

Zasady organizacji pracy i obowiazki nauczycieli/wychowawcow.

. Wychowawcy zobligowani sg do zapoznania uczniow z zasadami bezpieczenstwa
obowigzujacymi w szkole 1 wyjasnienia, dlaczego zostaly wprowadzone..

. Sprawdzaja przystosowanie sal lekcyjnych do zasad rezimu sanitarnego i kontroluja
przestrzeganie ich przez uczniow.

. Po skonczonych zajeciach (co najmniej raz na godzing) wietrzg sale.

. Przypominaja uczniom podstawowe zasady higieny i egzekwuja przestrzeganie ich.
. Obserwuja stan zdrowia dziecka, a w przypadku niepokojacych objawow postepuja
zgodnie z zasadami zawartymi w procedurach.

. Zachowuja dystans spoteczny.

. Pilnuja, aby dzieci regularnie myty 1 dezynfekowaty rece, nie tworzyty skupisk,
siadaty na wyznaczonych miejscach.

. Przed spozyciem positkow sprawdzajg warunki higieniczne stotdéwki szkolnej lub
innego pomieszczenia, w ktérym dzieci spozywajg positek.

. Nauczyciele wychowania fizycznego podczas realizacji zaje¢, w ktoérych nie mozna

zachowac dystansu, ograniczajg ¢wiczenia i gry kontaktowe. W miar¢ mozliwosci
przeprowadzajg zaj¢cia na §wiezym powietrzu.

. Nauczyciele sumiennie pelnig dyzury w salach lekcyjnych i na korytarzach, zgodnie z
regulaminem dyzurow.

§5
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej.
. Ksigzki beda wypozyczane wedhug ustalonego harmonogramu.
. W sali biblioteki szkolnej moze przebywac tylko nauczyciel bibliotekarz.
. Z czytelni biblioteki nie mozna korzysta¢ do odwotania. Czynna jest tylko
wypozyczalnia.
. Wolny dostep do ksiggozbioru zostaje zawieszony do odwotania. Ksiazki podaje
bibliotekarz.
. Do wypozyczania ksigzek przeznaczone jest specjalne stanowisko znajdujace si¢ przy
wejsciu do biblioteki.
. Przy stanowisku wypozyczen moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba.
. Osoby czekajace na wypozyczenie/ oddanie ksigzek utrzymuja migdzy soba
minimalng odlegto$¢ 2 metrow.
. Bibliotekarz i wypozyczajacy zobowigzani sg do dostosowania si¢ do aktualnie

obowigzujacych przepiséw sanitarnych ustalanych i aktualizowanych przez Gtéwny



Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo Zdrowia. Zalecane jest noszenie maseczek i rekawiczek
ochronnych.

. Oddawane ksigzki powinny by¢ zapakowane w torbe foliowa zawierajaca kartke z
imieniem i nazwiskiem oddajacego oraz datg zwrotu. Utatwi to kwarantanng ksigzek 1
zapewni bezpieczenstwo uzytkownikom biblioteki i bibliotekarzowi.
. Bibliotekarz dezynfekuje rece przed i po kazdym wypozyczeniu/ odebraniu ksigzek.
. Uczen dezynfekuje rece przed i po wypozyczeniu/ oddaniu ksigzek.
. Blaty stanowiska do wypozyczen dezynfekowane sa po kazdym wypozyczeniu/
oddaniu ksigzek.
. Pomieszczenie biblioteki jest wietrzone co najmniej raz na godzing.
. Ksigzki oddane przez uczniow przechowywane sg przez minimum 2 dni w
zamknietym pojemniku/pudetku lub torbie foliowej; w celach kwarantanny.

§6

Zasady funkcjonowania Swietlicy szkolnej

1. Pierwszenstwo przy zapisie do $wietlicy szkolnej majg dzieci z klas I-I11, ktérych oboje
rodzice / opiekunowie prawni pracujg oraz uczniowie dojezdzajacy.

2. Rodzic / osoba upowazniona przyprowadzajaca dziecko do $§wietlicy pozostaje w strefie
wyznaczonej dla rodzica (wejscie do szkoty). Rodzic / osoba upowazniona przychodzaca po
odbior dziecka informuje wychowawce przed wejsciem do swietlicy o odbiorze dziecka.

Po podpisaniu o$§wiadczenia przez opiekuna o samodzielnym opuszczaniu §wietlicy, dziecko
wychodzi o godzinie okreslonej w o$wiadczeniu.

3. W $wietlicy szkolnej umieszczone sg srodki dezynfekujace.

4. Na wyposazeniu §wietlicy znajduje si¢ termometr do mierzenia temperatury.

5. W przypadku zaobserwowania objawdéw chorobowych uczen zostaje odizolowany w
wydzielonym przez dyrektora pomieszczeniu a rodzice zostajg o tym poinformowani.

6. Swietlica w czasie przebywania dzieci jest co godzine wietrzona.

7. Przedmioty 1 sprz¢ty znajdujace si¢ w Swietlicy sg dezynfekowane po kazdym dniu zajec.
8. Uczen posiada wlasne przybory szkolne, nie przynosi do $wietlicy zadnych wlasnych
zabawek, ktorych nie mozna zdezynfekowac.

§7
Zasady zywienia dzieci.

. W okresie trwania epidemii w szkole wydawane sg tylko positki w okreslonym
rezimie sanitarnym.

. Wprowadza si¢ obowiazek dezynfekowania blatow, stolikow i krzeset kazdorazowo
przed podaniem positku i po nim.

. Podczas wydawania positku pracownicy sa wyposazeni w rekawiczki jednorazowe i
maseczki.

. Spozywanie positkéw jest mozliwe tylko i wylacznie w miejscach do tego
wyznaczonych.

. Stoly w stotdwce szkolnej ustawione sag w odpowiedniej odleglosci.

. Szczegdtowe zasady funkcjonowania stotowki okresla Regulamin stotéwki szkolnej w
SP 3 w Opocznie



§8

Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-109.

. Uczen, u ktorego w trakcie pobytu w szkole stwierdzono objawy infekcji, zostaje
niezwlocznie odizolowane w przygotowanym do tego celu pomieszczeniu.

. Nauczyciel zawiadamia dyrektora i rodzicow o zaistniatej sytuacji. Rodzic ma
obowigzek odebrac dziecko w trybie natychmiastowym.

. Pracownik, u ktorego pojawily si¢ objawy infekcji w trakcie pracy zgtasza fakt
dyrektorowi i bezzwlocznie opuszcza stanowisko pracy.

. Zostaje odizolowany w przygotowanym do tego celu pomieszczeniu.

. Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno-epidemiologiczng o zaistnialej sytuacji i stosuje
si¢ do wydawanych instrukeji 1 polecen.

. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, a takze uczen nalezy poddac
gruntownemu sprzataniu 1 zdezynfekowac.

. Pracownik szkoty, u ktérego objawy infekcji pojawity si¢ w domu, nie przychodzi do

pracy, kontaktuje si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia, dzwoni pod numer 999 lub 112 1
informuje o podejrzeniach zakazenia koronawirusem. O zaistnialej sytuacji informuje
dyrektora szkoty.

§9
Procedury dla rodzicow.
. Rodzice ( prawni opiekunowie) zapoznaja si¢ z procedurami bezpieczenstwa w czasie
pandemii.
. Przestrzegaja zawartych w procedurach zalecen dotyczacych przyprowadzania i
odbioru dzieci oraz funkcjonowania w szkole.
. Przekazuja dyrektorowi lub wychowawcy istotne informacje o stanie zdrowia dziecka.
. Posytajg do szkoly tylko zdrowe dziecko, bez objawow chorobowych.
. Nie posytajg do szkoty dziecka, jezeli w domu przebywa kto$§ na kwarantannie lub w
izolaciji.
. Wyrazaja zgode na pomiar temperatury u dziecka.
. Zapewniajg dziecku indywidualng ostong ust i nosa.
. Pilnuja, aby dziecko nie zabierato do szkoly zabawek i niepotrzebnych przedmiotow.
. Nie wchodza na teren szkoty, odprowadzaja dziecko do drzwi wejsciowych i

przekazuja pracownikowi. W sytuacjach koniecznych, wchodzac do szkoly, dezynfekuja rece
1 zastaniajg usta oraz nos maseczka.

. Niezwlocznie odbieraja dziecko ze szkoty, jezeli pojawig si¢ u niego objawy
chorobowe.

. Skladaja wymagane deklaracje i os§wiadczenia.



§ 10
Postanowienia koncowe

1. Dyrektor ma prawo, po uzyskaniu zgody organu prowadzacego i zasi¢gnieciu opinii

wlasciwego powiatowego inspektora sanitarnego, do zawieszenia zajg¢ na czas oznaczony w
nastepujacych sytuacjach:

a) wystgpienia na danym terenie zdarzen, ktére moga zagraza¢ zdrowiu uczniéw;

b) ze wzgledu na sytuacj¢ epidemiczng, ktéra moze zagraza¢ zdrowiu uczniow.

2. Zawieszenie zaj¢¢ moze dotyczy¢ grupy, oddziatu, etapu edukacyjnego, klasy lub cate;j
szkoty, w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zajec.

3. Procedury wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora i obowigzuja do
odwolania.

4. Wszelkich zmian w procedurach moze dokona¢ dyrektor szkoly przez uchylenie, zmiang
lub uzupemhienie dotychczasowych zapisow.

5. O zmianach w procedurach dyrektor informuje pracownikéw i rodzicoéw ucznidw.
Zalaczniki:

. Oswiadczenie rodzicow.
. Karta dezynfekeji sal lekcyjnych 1 ciaggdéw komunikacyjnych.
. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Przydzial sal lekcyjnych dla poszczegdlnych klas IV VIII, obowiazujacy w roku
szkolnym 2021/2022.

25-7d

24 - 8b

23 — 6a

22 —5a
21-5b
20— T7e
36— 4a
35-4b

34 -5¢
33-4c
AGH1 - 6b
AGH2 - 8a
203 - 7a
205-7b
206 —7c
103 - fizyka/chemia
105 - 8d
106 — 8¢

31 — informatyka
201 — informatyka

Sale wolne: 32, AGH3, AULA, sala dydaktyczna przy Hali sportowej.



